12.1.9.1. КАК ЗАПОЛНИТЬ НОВЫЙ СЧЕТ-ФАКТУРУ,
ЕСЛИ ПРОДАВЕЦ - ОБОСОБЛЕННОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ
РОССИЙСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
Если продавцом товаров (работ, услуг) выступает обособленное подразделение российской организации, счет-фактуру надо заполнять в общем порядке с учетом следующих особенностей:

- в строке 2 указывается полное или сокращенное наименование организации в соответствии с учредительными документами;

- в строке 2а - место нахождения организации в соответствии с учредительными документами;

- в строке 2б - ИНН организации и КПП обособленного подразделения;

- в строке 3 - наименование обособленного подразделения (иного грузоотправителя) и его почтовый адрес. Данную строку можно заполнить на основании аналогичного показателя товарной накладной (форма N ТОРГ-12) (Письмо Минфина России от 04.07.2012 N 03-07-14/61). При выполнении работ, оказании услуг в этой строке ставится прочерк.

Такой порядок заполнения счетов-фактур обособленными подразделениями рекомендует применять Минфин России (Письма от 04.07.2012 N 03-07-14/61, от 13.04.2012 N 03-07-09/35, от 10.02.2012 N 03-07-09/06, от 26.01.2012 N 03-07-09/03).
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