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Бухгалтер по расчету заработной платы
Задачи Сотрудника

· Своевременный расчет и выплата заработной платы в соответствии с установленными сроками
· Четкое взаимодействие с гос.органами (ПФР, ФСС, налоговая), своевременное предоставление отчетности

· Ведение кадрового делопроизводства в соответствии с требованиями законодательства

Обязанности

· Начисление зарплаты и налогов в полном объеме (65 человек); персонифицированный учет; составление и сдача отчетности по НДФЛ, взносам в ПФ и ФСС
· Ведение базы 1С 8.2, работа в SAP

· Ведение кадрового администрирования (отпуска, командировки, справки для сотрудников)

· Взаимодействие с сотрудниками по всем вопросам, связанным с начислением и выплатой з/п

· Контроль за начислением и выплатой зарплаты и налогов внештатных сотрудников (150 человек), взаимодействие с аутсорсинговым провайдером

· Разработка локальных нормативных документов по оплате труда, положений

· Участие в обзорах рынка труда, взаимодействие с консалтинговыми компаниями по вопросам обзоров з/п, анализ результатов

· Участие в формирование бюджета

· Взаимодействие со страховой компанией по вопросам ДМС и НС (открепление, прикрепление, контроль за расчетом стоимости страховок, бухгалтерский и налоговый учет)

· Оптимизация текущих рабочих процессов в отделе



















































































































































