Костина Елена Алексеевна
12.10.1979

Главный бухгалтер (свободный график)

Место проживания: 

м.Павелецкая, м.Третьяковская, м.Добрынинская
незамужем, детей нет

моб.телефон: +7 (963) 777-1644

email: 7817482@gmail.com
ОБРАЗОВАНИЕ:

1996-2001 МГИУ – специальность Экономист

1999-2003 МГИУ -  специальность Юрист.

2006-2008 Плехановская академия – Финансы

2006-2008 МИРБИС – МБА Финансы

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ:

УЦ Шеремета при МГУ – Бухучет и Аудит

Аскери – АССА (международные стандарты бухгалтерского учета)

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ

Опыт работы с 2000 года по 2005 г – наемный сотрудник, начиная  с бухгалтера до главного бухгалтера с функциями финансового директора.
С 2005 года работаю приходящим бухгалтером с выездами в офис.a
Полное ведение бухгалтерского, налогового и кадрового учета в торговле (оптовая, розничная), услуги, общепит, строительство, некоммерческие организации
Знание общей системы налогообложения (ОСНО), Упрощенной системы налогообложения (УСН) 6% и 15%, Индивидуальные предприниматели (ИП).

Восстановление бухгалтерского и кадрового учета.

Опыт проверок ИФНС, ФСС, Трудовой инспекцией.

Получение субсидий от Департамента поддержки малого бизнеса

Опыт сверок с налоговой, возврат ошибочных платежей

Внешнеэкономическая деятельность (ВЭД)

Агентские и комиссионные договора

Лизинговые договора

Учет основных средств и нематериальных активов.

Законная оптимизация налогов 

Участки бухгалтерского учета:

Реализация:  

Оформление первичных документов (счетов, счетов-фактур, накладных, актов). 

Ведение книги продаж 

Сверки с покупателями.

Закупка: 
Контроль за наличием и правильностью оформления первичных документов от поставщиков.

Сверки с поставщиками.
Учет ТМЦ:

Проведение инвентаризаций

Восстановление номенклатурного учета

ГСМ

Банковские операции: 
Выписки

Валютный контроль

Кассовые операции:

Контрольно кассовая техника

Кассовая дисциплина

Авансовые отчеты

Кассовая книга

Кадровый Учет:

Локально-нормативные документы предприятия

Трудовые договора с сотрудниками

Ведение трудовых книжек

Расчет заработной платы, в том числе сложной

Возмещение затрат по социальному страхованию из ФСС
Отчетность:

НДС

Налог на прибыль

Налог на имущество

Бухгалтерская отчетность

Налоговая декларация при упрощенной системе налогообложения

Декларация в Росалкогольрегулирование

ФСС

ПФР

МИНЮСТ

Юридические вопросы:

Знание Гражданского, Налогового кодексов и других законов, необходимых для ведения бизнеса
Опыт регистрации фирм.

Внесение изменений в Учредительные документы

Выписки ЕГРЮЛ
Управленческий учет и финансовый анализ:
Управленческий Учет

Бюджетирование

Кредитование
Субсидии
Составление Бизнес-Планов

Система сбалансированных показателей, KPI

Компьютерные Программы:
1С 7.7, 8.2 (Бухгалтерия Предприятия, Управление Торговлей, Розница, ЗиУП), продвинутый пользователь, в т.ч. опыт обмена данными, обновление конфигураций.
Офисные программы (Word, Excel, Access)
Английский язык – технический.
