	Отчет о расходах

	на проведение официального приема представителей компании Vincent

	

	Статья расходов

Дата

Мероприятие

Фактическая сумма расходов

Предельная сумма

Оплату произвел

Первичные документы

Транспортное обслуживание

17.03.2008

Встреча в международном аэропорту «Шереметьево-2»

3000 руб. 

Безналичная оплата

Договор на транспортные услуги, платежное поручение от 14.02.2008 № 548, заявка клиента, акт оказанных услуг, cчет гостиницы,счет-фактура

21.03.2008

Проводы, международный аэропорт «Шереметьево-2»

17.03.2008

Такси по маршруту ресторан — гостиница 

2000 руб.

С.Д. Громова

Чек

18.03.2008

Такси по маршруту офис — ресторан 

1500 руб.

С.Д. Громова

Чек

Итого по статье

6500 руб.

5000 руб.

Проживание

17.03.2008—21.03.2008

Гостиница

50 000 руб. 

50 000 руб. 

С.Д. Громова

Счет гостиницы, счет-фактура

Буфетное обслуживание переговоров

17.03.2008, 17.03.2008, 18.03.2008

Чай, кофе, конфеты, печенье, соки, фрукты

1300 руб. 

3000 руб. 

С.Д. Громова

Авансовый отчет, чеки магазина

Обеды, ужины*

17.03.2008

Ужин на 9 персон

7000 руб. 

Л.С. Рубин

Выписка с корпоративного карточного счета (слип)

18.03.2008

Обед на 6 персон

1000 руб.

А.Л. Зарубина

Счет ресторана, чек

18.03.2008

Ужин на 6 персон

4000 руб.

К.И. Васин

Счет ресторана, чек

19.03.2008

Обед на 7 персон

1000 руб.

Е.К. Мелихов

Счет ресторана, чек

19.03.2008

Ужин на 8 персон

5000 руб.

Л.С. Рубин

Выписка с корпоративного карточного счета (слип)

Итого по статье

18 000 руб.

20 000 руб.

Экскурсионная программа, культурные мероприятия

17.03.2008, 18.03.2008, 20.03.2008

Посещение Оружейной палаты, посещение Международного дома музыки; двухдневная экскурсия «Суздаль — Владимир»

40 000 руб.

30 000 руб.

С.Д. Громова

Авансовый отчет, входные билеты, договор с туристическим агентством на индивидуальное экскурсионное обслуживание, путевка, корешок к ПКО

Сувениры

21.03.2008

Календари с видами Москвы

1000 руб.

1000 руб.

С.Д. Громова

Авансовый отчет, чек магазина



	   * Мероприятия носили официальный характер.

	

	Главный бухгалтер 
	Т.П. Носова


