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1По форме 6‑НДФЛ отчитываются налоговые агенты Это компании, которые платят сотрудникам и другим людям облагаемые НДФЛ доходы. А если в I квартале не платили 2Сдать расчет надо в ту же инспекцию, что и справки 2-НДФЛ Электронно или на бумаге, зависит от количества людей, получивших облагаемые доходы 3В титульном листе поставьте код периода 21 Он означает, что вы отчитываетесь за I квартал. Образец 4Расшифруйте все облагаемые доходы по датам получения Для этого предназначен раздел 2. Как быть, если не хватает одного листа 5Объедините доходы в зависимости от налоговой ставки И покажите их в разделе 1. Пример и образец заполнения разделов 1 и 2 





4мая, не позже, 

надо сдать 6‑НДФЛ за I квартал 2016 года



До 4 мая включительно сдайте в налоговую новый расчет 6‑НДФЛ по итогам I квартала. Общий срок — 30 апреля. Но он выпал на субботу, за которой идут майские праздники. Форму расчета возьмите из приказа ФНС России от 14 октября 2015 г. № ММВ-7-11/450, там же есть правила по заполнению документа. 

На первый взгляд расчет небольшой. Он состоит из двух листов. Первый — титульный. Второй состоит из двух разделов. В первом — общие суммы доходов и налога, во втором — расшифровка по датам. Но пусть вас это не расслабляет. 

Налоговики вправе оштрафовать компанию не только за опоздание с расчетом, но и за ошибки в нем. Поэтому не торопитесь его сдавать, еще раз перепроверьте все строки. В этом вам поможет наш материал. Над ним трудилась целая рабочая группа, в которую помимо экспертов журнала «Главбух» вошли специалисты сервисов «Программа Главбух: учет и отчетность» и «Система Главбух. Отчетность». Отрецензировано ФНС. 

Кто и когда должен сдавать отчет 

Новую форму сдают налоговые агенты (п. 2 ст. 230 НК РФ). Это компании и предприниматели, которые выплачивают физическим лицам доходы, облагаемые НДФЛ. В отличие от справок 2-НДФЛ отчет 6‑НДФЛ включает в себя сводные данные о доходах физлиц, исчисленном, удержанном и перечисленном налоге. В нем нет разбивки по каждому человеку. Но зато есть расшифровка по датам: 

— когда у сотрудника, подрядчика или получателя дивидендов появился доход;

— когда компания удержала и перечислила налог в бюджет.

Возможна ситуация, что компания в I квартале не начисляла и не выплачивала физическим лицам доходы, облагаемые НДФЛ. Такая организация не является налоговым агентом, поэтому не должна сдавать новый отчет. Но официальных разъяснений ФНС и Минфина, которые подтверждали бы это, пока нет. Поэтому безопаснее представить нулевой 6‑НДФЛ. Это защитит компанию от блокировки счета и штрафа, который составляет 1000 руб. за каждый месяц просрочки отчета (ст. 76, п. 1.2 ст. 126 НК РФ). 

Новый расчет нужно сдавать ежеквартально (абз. 3 п. 2 ст. 230 НК РФ). Точные даты для отчетности за 2016 год — в таблице. 

	В какие сроки сдавать 6‑НДФЛ в 2016 году

За какой период

Последний день сдачи

I квартал

4 мая (перенос с 30 апреля)

Полугодие

1 августа (перенос с 31 июля)

9 месяцев

31 октября

2016 год

3 апреля 2017 года (перенос с 1 апреля)




Куда и каким способом сдавать отчет 

Расчет 6‑НДФЛ сдавайте в ту же инспекцию, что и справки 2-НДФЛ (п. 2 ст. 230 НК РФ). За сотрудников головного офиса отчитайтесь в налоговую по месту учета самой компании. За работников подразделения — в инспекцию по месту его регистрации. За подрядчиков — в налоговую головного или дополнительного офиса, в зависимости от того, где с этим физическим лицом заключали договор. 

Отчитаться на бумаге вправе компании, от которых в I квартале облагаемые доходы получили до 25 человек. Эти организации при желании могут сдать и электронные отчеты. Остальные должны отправить расчет только в электронном виде через оператора. 

Бумажный отчет считается сданным в тот день, когда представитель компании сдал его в инспекцию лично или когда отправили письмо с описью вложения. Электронный — в день, когда от оператора пришло подтверждение отправки расчета. 

Как заполнить титульный лист 

Титульный лист 6‑НДФЛ похож на титульные листы налоговых деклараций. Пройдемся по строкам, которые надо заполнить. 

Период представления. В эту строку впишите код 21. Он обозначает отчет за I квартал. Коды для всех периодов есть в приложениях 1 и 2 к Порядку, утвержденному приказом № ММВ-7-11/450. 

Налоговый период. В этой строке напишите год, за который отчитываетесь, — 2016. Не важно, что сейчас вы сдаете расчет только за один квартал этого года. 



25марта 

читайте и смотрите живую статью о 6‑НДФЛ


Представляется в налоговый орган. Поставьте в этой строке цифровой код инспекции, в которую будете сдавать расчет. Например, так: 7713. 

По месту нахождения (учета). Код в этой строке зависит от того, в какую инспекцию компания сдает расчет. Так, в отчете, который компания представляет по своему месту учета, нужно вписать код 212. А в отчете в инспекцию, где стоит на учете подразделение, — 220. Другие коды можно посмотреть в приложении № 2 к приказу № ММВ-7-11/450 или нашей таблице ниже. 

В какую инспекцию и с каким кодом сдавать 6‑НДФЛ

	В какую инспекцию сдавать расчет
	Какой код ставить в расчете
	Где об этом сказано

	За сотрудников головного офиса компании

	По месту учета компании
	212
	Абзац 1 пункта 2 статьи 230 Налогового кодекса РФ

	За сотрудников компании — крупнейшего налогоплательщика

	По месту учета компании как крупнейшего налогоплательщика
	213
	Абзац 5 пункта 2 статьи 230 Налогового кодекса РФ

	За сотрудников обособленного подразделения компании

	По месту учета обособленного подразделения
	220
	Абзац 4 пункта 2 статьи 230 Налогового кодекса РФ, письмо ФНС России от 28 декабря 2015 г. № БС-4-11/23129

	За сотрудников обособленного подразделения компании — крупнейшего налогоплательщика

	По месту учета подразделения или по месту учета компании как крупнейшего налогоплательщика
	220 или 213
	Абзац 5 пункта 2 статьи 230 Налогового кодекса РФ

	За подрядчиков

	По месту учета компании или подразделения — в зависимости от того, где подрядчик заключил договор 
	212 (220) или 213
	Абзац 4 пункта 2 статьи 230 Налогового кодекса РФ

	За работников предпринимателя на общей системе или упрощенке

	По месту жительства предпринимателя
	120
	Абзац 1 пункта 2 статьи 230 Налогового кодекса РФ

	За работников предпринимателя на вмененке или патенте

	По месту учета предпринимателя как налогоплательщика ЕНВД или в связи с применением патентной системы 
	320
	Абзац 6 пункта 2 статьи 230 Налогового кодекса РФ


Образец титульного листа. 
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	Онлайн-сервис по отправке электронной отчетности

Адрес: otchet.1gl.ru — Система Главбух. Отчеты
С электронным сервисом «Отчеты» можно быстро и без проблем отправить в налоговую не только новый отчет 6‑НДФЛ, но и все другие декларации и расчеты. Также сервис умеет отправлять отчетность в ПФР, ФСС, Росстат, Росприроднадзор и Росалкогольрегулирование. И никаких программ, настроек, обновлений на вашем компьютере. Эксперты помогут выпустить облачную электронную подпись для компании. Для подписчиков Системы Главбух эта услуга бесплатна. 


Как заполнить раздел 2

После титульного листа переходим к разделу 2 расчета. В нем надо отразить все облагаемые НДФЛ доходы, которые компания выплачивала физическим лицам в I квартале. Это зарплата, отпускные, больничные, вознаграждения подрядчикам, подарки в части, превышающей 4000 руб., и т. д. Но не общими суммами, а с расшифровкой по датам, когда человек получил доход, когда компания удержала налог и перечислила его в бюджет. 

Чтобы по каждому доходу налоговый агент мог показать эти даты, раздел 2 поделили на пять одинаковых блоков. В каждом блоке — по пять строк с одинаковыми номерами: 100, 110, 120, 130 и 140. 

Строка 100 «Дата фактического получения дохода». Для разных выплат физическим лицам Налоговый кодекс устанавливает разные даты фактического получения доходов. Речь идет о дате, на которую налоговый агент должен рассчитать сумму НДФЛ (п. 3 ст. 226 НК РФ). Как ее определить, сказано в статье 223 Налогового кодекса РФ. К примеру, для зарплаты это последний день месяца, за который ее начисляют. Для отпускных и больничных — день, когда деньги выдали сотруднику из кассы или перевели на его карту с расчетного счета компании. Даты для других распространенных выплат — в таблице ниже.  

Как определить дату фактического получения дохода

	Доход
	Дата фактического получения дохода
	Основание

	Оплата труда

	Зарплата
	Последний день месяца, за который начислили зарплату
	Пункт 2 статьи 223 Налогового кодекса РФ

	Окончательный расчет с уволенным сотрудником
	Последний рабочий день сотрудника
	Пункт 2 статьи 223 Налогового кодекса РФ

	Другие выплаты

	Отпускные и больничные
	День, когда деньги выдали из кассы или перечислили со счета компании на карту работника
	Подпункт 1 пункта 1 статьи 223 Налогового кодекса РФ

	Командировочные расходы, которые сотрудник не подтвердил документами
	Последний день месяца, в котором утвердили авансовый отчет
	Подпункт 6 пункта 1 статьи 223 Налогового кодекса РФ

	Сверхлимитные суточные
	Последний день месяца, в котором утвердили авансовый отчет
	Подпункт 6 пункта 1 статьи 223 Налогового кодекса РФ

	Подарки в части, превышающей 4000 руб., облагаемая НДФЛ часть материальной помощи и другие доходы, не связанные с оплатой труда 
	День, когда деньги выдали из кассы или перечислили со счета компании на карту работника. Для доходов в натуральной форме — день передачи ТМЦ, оплаты за человека работ или услуг 
	Подпункты 1, 2 пункта 1 статьи 223 Налогового кодекса РФ 

	Вознаграждение подрядчику
	День, когда деньги выдали из кассы или перечислили со счета компании на карту подрядчика
	Подпункт 1 пункта 1 статьи 223 Налогового кодекса РФ

	Материальная выгода по займам
	Последнее число каждого месяца в течение срока, на который выдали заем
	Подпункт 7 пункта 1 статьи 223 Налогового кодекса РФ

	Дивиденды
	День, когда деньги выдали из кассы или перечислили со счета компании на карту участника общества (акционера) 
	Подпункт 1 пункта 1 статьи 223 Налогового кодекса РФ


	На заметку

Три штрафа за один 6‑НДФЛ

1. Штраф за опоздание на компанию. Если опоздать с расчетом не больше чем на месяц, то оштрафуют минимально — на 1000 руб. За каждый следующий полный или неполный месяц просрочки штраф увеличат еще на 1000 руб. (п. 1.2 ст. 126 НК РФ). 

2. Штраф за опоздание на директора. Директора компании за опоздание с расчетом оштрафуют на сумму от 300 до 500 руб. (ст. 15.6 КоАП РФ). Налоговики могут выписать такой штраф сами, без суда. 

3. Штраф за ошибки. За ошибочные сведения в расчете налогового агента оштрафуют на 500 руб. (ст. 126.1 НК РФ). Не важно, сдаст компания отчет вовремя или задержит его. 




	Все доходы в 6‑НФДЛ перечисляйте по порядку с января по март


Дата фактического получения дохода, которую надо показать в строке 100, может не совпадать с днем, когда человеку на самом деле выдали деньги. К примеру, компания перечислила зарплату за февраль 4 марта, а в расчете датой фактического получения дохода будет 29 февраля. 

Строка 110 «Дата удержания налога». По этой строке надо привести дату, когда компания удержала налог с дохода физического лица. Кодекс требует удерживать налог в день выплаты дохода (п. 4 ст. 226 НК РФ). Поэтому в строке 110 ставьте дату, когда выдали физлицу деньги из кассы или перечислили их на его счет в банке. К примеру, если зарплату за февраль компания выдала 4 марта, то датой удержания налога будет 4 марта. Если компания задерживает зарплату и за февраль выдала ее только 30 марта, то приведите в строке 110 эту дату. 

Налог, рассчитанный с доходов в натуральной форме и материальной выгоды по займам, надо удержать с ближайшей денежной выплаты. Дату этой выплаты и укажите в качестве момента удержания налога. 

Строка 120 «Срок перечисления налога». Здесь приведите дату, когда по правилам Налогового кодекса компания должна удержать налог с дохода. Например, по отпускным и больничным это последний день месяца, в котором их выплачивают (п. 6 ст. 226 НК РФ). 

Если у компании сложности с деньгами, она может опоздать и заплатить НДФЛ позже срока. Это не влияет на порядок заполнения отчета. В строке 120 все равно ставьте срок, в который должны были перечислить налог. 

Строка 130 «Сумма фактически полученного дохода». В этой строке напишите доходы физлиц в рублях и копейках. Так как с аванса по зарплате НДФЛ не удерживают, на дату получения дохода в виде зарплаты напишите в расчете ее общую сумму за месяц. То есть сумму зарплаты, с которой вы рассчитали налог за весь этот месяц. 

Строка 140 «Сумма удержанного налога». Впишите сюда сумму налога, которую должны были удержать с дохода. Не важно, полностью вы перечислили ее в бюджет или нет. Также не имеет значения, если вы по ошибке удержали у работника меньше, а к моменту заполнения отчета обнаружили эту ошибку. 

Все доходы перечисляйте в хронологическом порядке, начиная с января и заканчивая мартом. Даже если внутри одного месяца были выплаты, облагаемые НДФЛ по разным ставкам, например зарплата и материальная выгода по займу. Разносить такие доходы на разные листы не нужно, в порядке заполнения расчета нет подобного требования. 

Не включайте в раздел 2 мартовскую зарплату, которую выплатили в апреле. Дата получения дохода в этом случае приходится на I квартал. Но налог вы удержите уже во II квартале. Чиновники советуют в такой ситуации доход и налог отражать в разделе 2 расчета за полугодие (письма ФНС России от 12 февраля 2016 г. № БС-3-11/553, от 25 февраля 2016 г. № БС-4-11/3058). По той же причине включите в расчет за I квартал декабрьскую зарплату, выданную в январе. 

Как мы уже сказали, в бланке расчета в разделе 2 пять блоков со строками 100–140. Если этих блоков не хватает для того, чтобы перечислить все доходы, выплаченные за I квартал, то добавьте в расчет нужное количество листов. На каждом листе над разделом 2 будет раздел 1. Заполните его только на первой странице, если ставка НДФЛ одна. Переходите к заполнению этого раздела только после того, как полностью перечислите все доходы в разделе 2. 

	Онлайн-сервис по расчету и оформлению выплат работникам

Адрес: 1pgb.ru — Программа Главбух: зарплата и кадры
«Программа Главбух: зарплата и кадры» возьмет на себя работу по расчету и оформлению выплат работникам: зарплаты, отпускных, больничных и пр. А как только отчетный период закончится, подготовит отчетность по взносам (формы РСВ-1 и 4-ФСС) и НДФЛ (6‑НДФЛ и 2-НДФЛ). Программа обновляется автоматически. Онлайн-эксперт ответит на ваши вопросы по зарплате и кадрам. Получите бесплатный доступ на два месяца и проверьте сами. 


Как заполнить раздел 1 



Важная деталь

Если места в разделе 2 для всех доходов и НДФЛ не хватает, то добавьте в расчет нужное количество листов. 



В разделе 1 расчета надо привести общие суммы доходов и налога за I квартал. По каждой налоговой ставке заполняют новый раздел 1. Например, если применяете ставки 13, 30 и 35 процентов, то у вас получится три раздела 1 на отдельных листах. 

Возможно, ставка у вас только одна — 13 процентов. А в разделе 2, который находится под разделом 1, доходы заняли не один лист, а два или три. Тогда разделы 1 на последующих листах не заполняйте. Так нам разъяснили в ФНС. 

Строка 010 «Ставка налога, %». В этой строке приведите одну из ставок, по которой удерживаете налог. Все ставки — в статье 224 Налогового кодекса РФ. 

Строка 020 «Сумма начисленного дохода». Отразите здесь общую сумму доходов, фактическая дата получения которых приходится на I квартал. Приведите их в рублях и копейках. Эта сумма может не совпадать с суммой всех доходов, перечисленных в разделе 2 расчета. 

Как мы выяснили в ФНС, по этой строке надо показать также частично облагаемые НДФЛ доходы, перечисленные в статье 217 НК РФ. Например, подарки стоимостью более 4000 руб., выходные пособия более трех средних заработков и т. п. В разделе 2 доходы показывают за минусом этих сумм. 

Кроме того, разница между разделами 1 и 2 возникает из-за доходов, переходящих с одного квартала на другой. Возьмем снова декабрьскую зарплату, выданную в январе. В ФНС рекомендуют ее не включать в раздел 1, но включать в раздел 2 (письма от 12 февраля 2016 г. № БС-3-11/553, от 25 февраля 2016 г. № БС-4-11/3058). Ведь этот доход был начислен в декабре, а в январе только выплачен. Мартовскую зарплату, выданную в апреле, наоборот, надо включить в раздел 1, а в разделе 2 не показывать. Хотя такой подход к отражению переходящих доходов ведет к разнице между показателями по разделу 1 и разделу 2, лучше следовать официальным разъяснениям ведомства. Так как эти правила разъяснили сами чиновники, вероятность, что они будут придираться к подобным расхождениям, мала. 

Строка 025 «В том числе сумма начисленного дохода в виде дивидендов». Эта строка расшифровывает строку 020. Напишите здесь сумму дивидендов в рублях и копейках, фактическая дата получения которых приходится на I квартал. Для дивидендов это дата выплаты из кассы или перечисления со счета. За какой год и в каком месяце начислены дивиденды в бухучете, не важно. 

Строка 030 «Сумма налоговых вычетов». Это все вычеты, предоставленные в I квартале: стандартные, в том числе детские, социальные и имущественные. Кроме того, включите в нее необлагаемую часть таких доходов, как подарки, матпомощь и проч. Эти суммы у вас сначала попадут в строку 020 как доходы, если они больше необлагаемой части, а потом в строку 030 как вычеты. Общую сумму всех вычетов приводите в рублях и копейках. 

Строка 040 «Сумма исчисленного налога». Налог в этой строке приведите в полных рублях. Рассчитайте его по формуле: 
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Строка 045 «В том числе сумма исчисленного налога на доходы в виде дивидендов». Эта строка расшифровывает строку 040. Если вы ООО и выплачивали дивиденды физическим лицам в I квартале, то в строке 045 впишите сумму исчисленного с них налога. Даже если вы забыли его удержать или по ошибке удержали в меньшей сумме. 

Строка 050 «Сумма фиксированного авансового платежа». Эту строку заполните, если в компании есть иностранный сотрудник, по заявлению которого вы уменьшали НДФЛ с его доходов на авансовые платежи по патенту. 

Далее в разделе 1 идет блок строчек с номерами 060–090. Это общие данные по всей компании и по всему налогу независимо от налоговых ставок. Поэтому данный блок заполняйте только на первом листе. На всех остальных листах в разделе 1 ставьте 0, а за ним прочерки. 

Строка 060 «Количество физических лиц, получивших доход». Впишите число людей, которые получили от компании доходы в I квартале. Считайте не тех, кому выплатили деньги на руки или на счет, а тех, по которым в I квартале наступила дата фактического получения дохода. Приводите только тех, чьи доходы облагаются НДФЛ. К примеру, пособие декретницы по уходу за ребенком включать в строку 060 не надо. 

От показателя в этой строке зависит, должна компания сдать расчет на бумаге или электронно. То есть если вы привели количество 25 или более, то сдавайте отчет только через интернет. 

Строка 070 «Сумма удержанного налога». Приведите налог, который удержали из доходов в течение I квартала. Эта сумма может не совпасть с исчисленным налогом в строке 040. К примеру, с мартовской зарплаты вы удержите налог в апреле. Поэтому НДФЛ с нее не попадет в строку 070. Учтите налог, удержанный по всем ставкам. 

Строка 080 «Сумма налога, не удержанная налоговым агентом». Это налог, который не удалось удержать и который по итогам года компания будет отражать в справках 2-НДФЛ с признаком 2. 

Например, организация вручила неденежный подарок бывшему работнику. Стоимость подарка превышает 4000 руб. Деньги вы ему не перечисляли, поэтому налог со сверхлимитной суммы удерживать не из чего. Налог с разницы между стоимостью подарка и необлагаемой частью и надо показать в качестве неудержанного. 

Другое дело — налог, который вы можете удержать, но только в следующем квартале. Такой налог в этой строке не показывайте. 

Строка 090 «Сумма налога, возвращенная налоговым агентом». Это излишне удержанный у физического лица налог, который вы вернули ему в I квартале (ст. 231 НК РФ). 

	Пример. Как заполнить расчет 6‑НДФЛ за I квартал 

В I квартале 2016 года в ООО «Радуга» получили доход 18 физических лиц. Это видно из таблицы. 


	Дата фактического получения дохода
	Вид дохода
	Сумма дохода, ₽
	Сумма вычетов, ₽
	Сумма НДФЛ, ₽
	Ставка НДФЛ, %
	Когда удержали НДФЛ
	Когда надо заплатить НДФЛ

	31.12.2015
	Зарплата за декабрь 2015 г.
	817 000
	7000
	105 300
	13
	12.01.2016
	13.01.2016

	18.01.2016
	Выигрыш в рекламной акции
	100 000
	4000
	33 600
	35
	18.01.2016
	19.01.2016

	31.01.2016
	Зарплата за январь 2016 г.
	847 000
	7000
	109 200
	13
	05.02.2016
	08.02.2016

	11.02.2016
	Выплата по договору подряда
	40 000
	-
	5200
	13
	11.02.2016
	12.02.2016

	29.02.2016
	Зарплата за февраль 2016 г.
	852 000
	7000
	109 850
	13
	04.03.2016
	09.03.2016

	10.03.2016
	Дивиденды российским учредителям за 2015 г.
	650 000
	 
	84 500
	13
	10.03.2016
	11.03.2016

	31.03.2016
	Зарплата за март 2016 г.
	844 000
	7000
	108 810
	13
	05.04.2016
	06.04.2016


	На основании этих данных бухгалтер ООО «Радуга» заполнил расчет 6‑НДФЛ за I квартал так, как показано в образцах ниже. 
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