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Учет кассовых операций.

ЗАДАЧА  №50-1.
1. Составить первичные кассовые документы по операциям завода «Станок» за 04 сентября 199 г., используя следующие данные:
директор завода - Попов П.В., гл. бухгалтер - Серова СВ., кассир - Титова Т.А.
ПКО № 231 от 04 сентября - по чеку № 116421 для выдачи зарплаты за август -13600 руб., на хоз. расходы - 30 руб., на командировочные расходы - 170 руб.
РКО № 471 от 04 сентября - инженеру Кирееву под отчет на командировочные расходы -170 руб.
РКО № 472 от 04 сентября - по платежным ведомостям №№ 226 - 227 зарплата за август - 4320 руб.
ПКО № 232 от 04 сентября - от Сергеева СВ. в погашение задолженности по не​достаче материалов - 20 руб.
2. Составить отчет кассира за 04 сентября (остаток на начало дня - 20 руб.)
3. По приведенным ниже данным составить отчеты кассира за 06, 09, 21 сентября:

	Дата
	№ документа
	Содержание операции
	Сумма,

руб.

	06.09
	ПКО 233 

РКО 473 

ПКО 234
РКО 474 

РКО 475
	От экспедитора Агапова А.П. остаток подотчетных сумм

Начальнику цеха Лаврову Л.В. под отчет на хоз. расходы 

От Орлова О.В. в погашение числящейся за ним задолженности по разным расчетам

Начальнику охраны Вагину В.Н. перерасход по авансовому отчету № 17

Взнос на расчетный счет поступившей дебиторской задолженности по квитанции № 79
	4

30

12

3

30

	09.09
	ПКО 235
ПКО 236 

РКО 476 

РКО 477 

ПКО 237
РКО 478 

РКО 479
	По чеку № 116422 на хоз. расходы - 20 руб., командировочные расходы - 65 руб.

От Лаврова Л.В. остаток подотчетных сумм Соболеву СВ. под отчет на командировочные расходы 

Слинько СО. под отчет на хоз. расходы 

От Фирсова Ф.В. в погашение задолженности по недостаче материалов 

По ведомостям №№ 228-231 зарплата за август 

По квитанции № 45 взнос на расчетный счет
	85 

1 

65 

20
5 

9105 

175

	21.09
	ПКО 238 

ПКО 239 

РКО 480 

РКО 481 

РКО 482
	По чеку № 116423 для выдачи аванса в счет зарплаты за сентябрь 

От Титова Т.В. в погашение задолженности по разным расчетам

По ведомостям №№ 232-235 плановый аванс в счет зарплаты за сентябрь 

По квитанции № 96 взнос на расчетный счет невыданной зарплаты 

Слинько С.О. перерасход по авансовому отчету:
	11200 

4 

11150
50 

6


Решение:

Унифицированная форма N КО-3
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                       ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
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    должность                             фамилия, имя, отчество

    По  данному  образцу  печатать все страницы журнала  по  форме

N КО-3

	Приходный 
документ 
	Сумма, 
руб. коп.
	Примечание
	Расходный 
документ  
	Сумма, 
руб. коп.
	Примечание

	дата 
	но- 
мер 
	
	
	дата 
	но- 
мер 
	
	

	1  
	2  
	3    
	4    
	5   
	6  
	7    
	8     

	04.09.199_
	231
	13600
	
	04.09.199_
	471
	170
	

	04.09.199_
	232
	20
	
	04.09.199_
	472
	4320
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	и т.д.   
	
	
	
	


ЗАДАЧА № 50-2

Открыть журнал-ордер № 1 и отразить в нем следующие операции завода «Станок» за октябрь 200___г.

Отчет кассира за 5 октября
	№ док.
	Содержание операции
	приход
	расход
	Д
	К

	ПКО240
	От экспериментальной лаборатории за проданные образцы изделий
	86-00
	
	50
	62

	ПКО 241
	По чеку № 116424 для выдачи зарплаты-21480-00, на хоз.расходы - 80-00
	21560-00
	
	50

50
	51

51

	ПКО242
	От Орлова О.В. остаток подотчётных сумм
	4-00
	
	50
	71

	ПКО243
	От Соловьева СВ. в погашение -задолженности по недостаче материалов
	9-00
	
	50
	73

	РКО 483
	Лаврову Л.В, под отчет на командировку
	
	55-00
	71
	50

	РКО 484
	Слинько СО. под отчет на хоз. расходы
	
	25-00
	71
	50

	РКО 485
	По ведомостям 236-238 зарплата за сентябрь
	
	8400-00
	70
	50

	РКО 486
	По квитанции № 67 взнос на расчетный счет
	
	98-00
	51
	50

	
	ИТОГО
	21659-00
	8578-00
	
	 


Отчет кассира за 10 октября

	№ док.
	Содержание операции
	приход
	расход
	Д
	К

	ПКО 244
	По чеку № 11425  на хозяйственные командировочные расходы
	120-00
	
	71
	50

	ПКО 245
	От Петина П.Н. в погашение оставшейся при увольнении задолженности по разным расчетам
	13-00
	
	50
	71

	ПКО 246
	От экспериментальной лаборатории за проданные образцы изделий
	115-00
	
	50
	62

	РКО 487
	По ведомостям 239-242 зарплата за сентябрь
	
	13080-00
	70
	50

	РКО 466
	Агапову А.П. под отчет на хоз. расходы
	
	40-00
	71
	50

	РКО 489
	Никунову Н.В. под отчет на командировку
	
	80-00
	71
	50

	РКО 490
	По квитанции № 85 взнос на расчетный счет
	
	125-00
	51
	50

	
	ИТОГО
	248-00
	13325-00
	
	


Отчет кассира за 22 октября

	№ док.
	Содержание операции
	приход
	расход
	Д
	К

	ПКО 247
	От Никоиова Н.В. остаток подотчетных сумм
	4-00
	
	50
	71

	ПКО 248
	От Медведева М.В. в погашение начета (недостача)
	10-00
	
	50
	71

	ПКО 249
	По чеку № 116426 для выдачи зарплаты и на Хозяйственные расходы
	18600-00
	
	50

50
	51

51

	РКО 491
	Агапову А.П. перерасход по авансовому отчету
	
	3-00
	71
	50

	РКО 492
	243-245.плаиовый аванс в счет зарплаты за октябрь
	
	18400-00
	70
	50

	РКО 493
	Егорову Е.В. под отчет на командировку
	
	172-00
	71 
	50

	
	ИТОГО
	18614-00
	18575-00
	 
	


ЖУРНАЛ – ОРДЕР № 1

по кредиту счета № 50 – касса в дебет счетов

за__октябрь_________   _200_года
	№ п/п
	Дата
	51
	69
	70
	71
	№
	№
	№
	Итого

	1
	05.10
	98 
	 
	8400
	 80
	 
	 
	 
	8578       

	2
	10.10 
	125 
	 
	 13080
	 120
	 
	 
	 
	 13325

	3
	22.10
	 
	 
	18400            
	175       
	 
	 
	 
	  18575     

	4
	Итого  
	 223
	 
	39880 
	375 
	 
	 
	 
	40478


Ведомость № 1 за ___октябрь_____  _200 г.

по дебету счета № 50 – Касса – с кредита счетов

	№ п/п
	Дата
	51
	71
	76
	№50
	№73/2
	№50
	№
	Итого

	1
	05.10
	 
	 
	 
	 21650
	 9
	 
	 
	21659 

	2
	10.10 
	 
	120 
	 
	 
	 
	 128
	 
	 248

	3
	22.10
	
	 
	 
	 
	 
	18614 
	 
	 18614

	4
	Итого  
	 
	 120
	 
	21650 
	9 
	18742 
	 
	 40521


Учет операций по расчетному счету

ЗАДАЧА    51-1
1.   Записать данные документов по операциям завода в журнал операций.
2.   Открыть журнал-ордер № 2 и ведомость № 2 и отразить в них операции.
3.   Подсчитать итоги и остатки в регистрах.
ВЫПИСКА ИЗ ДОКУМЕНТОВ ПО ОПЕРАЦИЯМ ЗАВОДА «ТОЧПРИБОР» ЗА ЯНВАРЬ 200 г.
Наименование документов и




сумма по выписке банка (руб.)

содержание операций





дебет


кредит

Выписка из расчетного счета за  5.01.

Остаток на начало дня








5330-00

ЗАЧИСЛЕНО:
От покупателей за отгруженную продукцию






5300-00
От дебиторов в погашение задолженности






115-00
От учредителей взнос в уставный капитал






18000-00
Краткосрочный кредит банка








8400-00
СПИСАНО:
В оплату платежных требований поставщиков


4300-00
По чеку для выдачи заработной платы



5520-00
В погашение задолженности разным кредиторам


160-00
Итого по выписке






9980-00

31815-00
Выписка из расчетного счета за 17.01 

ЗАЧИСЛЕНО:
Взнос наличными неполученной в срок зарплаты 





70-00

От разных дебиторов в погашение задолженности 





45-00

От покупателей за отгруженную продукцию






7280-00 

Краткосрочный кредит банка








2500-00 

СПИСАНО:
В погашение задолженности по налогу на прибыль


90-00 

По чеку на хозяйственные расходы 




30-00

По платежным требованиям поставщиков



7010-00 

В погашение кредита банка 





3900-00

Итого по выписке






11030-00

9895-00
Выписка из расчетного счета за 26.01.

ЗАЧИСЛЕНО:
От учредителей взнос в уставный капитал






12000-00
От покупателей за отгруженную продукцию






6120-00
В погашение претензии от поставщика






240-00
Взнос наличными из кассы








20-00
СПИСАНО:
В погашение кредита банка





2600-00
По платежным требованиям поставщиков



4770-00
В погашение задолженности разным кредиторам


50-00
Итого по выписке






7420-00

18380-00
1)

	№ операции
	Содержание операции, первичный документ
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета
	Учетные регистры

	
	
	
	дебет
	кредит
	ж/о
	Ведомости

	1
	В оплату платежных требований поставщиков

	4300
	60
	50
	4300
	

	2
	По чеку для выдачи заработной платы
	5520
	70
	50
	5520
	

	3
	В погашение задолженности разным кредиторам
	210
	76
	50
	210
	

	4
	В погашение задолженности по налогу на прибыль
	90
	68
	50
	90
	

	5
	По чеку на хозяйст-венные расходы
	30
	79
	50
	30
	

	6
	По платежным требованиям поставщиков
	7010
	60
	50
	7010
	

	7
	В погашение кредита банка
	6500
	67
	50
	6500
	

	9
	По платежным требова-ниям поставщиков
	4770
	60
	50
	4770
	


	№ операции
	Содержание операции, первичный документ
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета
	Учетные регистры

	
	
	
	дебет
	кредит
	ж/о
	Ведомости

	2
	От дебиторов в погашение задолженности
	160
	50
	76
	
	160

	3
	От учредителей взнос в устав-ный капитал
	30000
	80
	75
	
	18000

	4
	Краткосрочный кредит банка

	10900
	50
	66
	
	10900

	5
	Взнос налич-ными неполу-ченной в срок зарплаты
	70
	50
	70
	
	70

	7
	От покупателей за отгруженную продукцию
	18600
	50
	62
	
	7280

	10
	В погашение претензии от поставщика
	240
	60
	50
	
	240

	11
	Взнос налич-ными из кассы
	20
	26
	50
	
	20


2) 

	
	
	
	ЖУРНАЛ-ОРДЕР № 2
	

	
	по кредиту счета № 51- расчетный счет в дебет счетов
	

	
	
	за                2008 года
	

	№ п/п
	Дата
	50
	60
	№70
	№76
	№68
	№26
	 67
	 
	№
	итого

	1
	 5.01
	 
	 4300
	 5520
	160
	
	 
	 
	 
	 
	 9980

	2
	 17.01
	 
	 7010
	 
	 
	 90
	 30
	 3900
	 
	 
	 11030

	3
	 26.01
	 
	 4770
	 
	 50
	 
	 
	2600 
	 
	 
	 7420

	итого
	 
	 
	 16080
	 5520
	210
	90
	30 
	6500 
	 
	 
	28430 


	
	
	
	ВЕДОМОСТЬ № 2
	

	
	по дебету счета № 51 - расчетный счет с кредита счетов
	

	
	
	за           2008 года
	

	Сальдо на начало месяца по Главной книге  
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Дата
	62
	50
	76.2
	№66
	№51
	№80
	 70
	60 
	№
	Итого

	1
	 5.01
	 
	 
	 
	 8400
	 5415
	 18000
	 
	 
	 
	 31815

	2
	17.01 
	7280 
	 
	 45
	 2500
	 
	 
	 70
	 
	 
	 9895

	3
	 26.01
	 
	20 
	 
	 
	 6120
	12000 
	 
	 240
	 
	 18140

	итого
	 
	 7280
	20 
	45 
	10900 
	11535 
	30000 
	70 
	240 
	 
	59850 


3. остаток – 31420
ЗАДАЧА     51-2
1.    Записать данные документов но операциям завода в журнал операций
2.    Открыть ж/о № 2 и ведомость № 2.
3.   Подсчитать итоги и остатки.
ВЫПИСКА   ИЗ    ДОКУМЕНТОВ ПО  ОПЕРАЦИЯМ   ЗАВОДА .     «ТОЧПРИБОР»    ЗА   ФЕВРАЛЬ   200  г.

	Наименование документов и содержание операций                
	Сумма по выписке банка (руб.) 



	
	дебет                
	кредит

	Выписка из расчетного счета за 2.02
	
	

	По платежному поручению №145 от оптовой базы за реализованную продукцию
	
	7600-00

	По чеку № 106741 для выдачи з/платы
	5900-00
	

	По платежному поручению №  56межотраслевой базе за материалы
	1752-00
	

	Взнос наличными из кассы
	
	80-00

	От покупателей    за продукцию
	
	20 000-00

	По платежному поручению № 57заводу «Прогресс» за материалы
	3200-00
	

	По платежному поручению №58 отделению связи в погашение кредиторской задолженностей
	58-00
	

	Итого по выписке
	10910-00
	27680-00

	Выписка из расчетного счета за 11.02
	
	

	По платежному поручению № 160от дебиторов в погашение задолженности
	
	27-00

	По платежному поручению №146 от АО «БЭМ» за отгруженную продукцию
	
	5180-00

	По платежному поручению № 59межотраслевой базе за материалы
	6290-00
	

	По платежному поручению № 215 от завода «Коммаш» за реализованную продукцию
	
	3900-00

	По платежному поручению № 60 взнос в Пенсионный фонд 
	2000-00
	

	Итого по выписке
	8090-00
	9107-00

	Выписка из расчетного счета за 28.02 
	
	

	По платежному поручению № 147 от завода «Электроприбор» за отгруженную продукцию
	
	4085-00

	По платежному поручению № 61 взнос в фонд обязательного медицинского страхования
	1124-00
	

	В погашение претензии от поставщика
	
	2700-00

	По платежному поручению № 62 налог на имущество
	560-00
	

	Итого по выписке банка
	1684-00
	6785-00


1)
	№ операции
	Содержание операции, первичный документ
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета
	Учетные регистры

	
	
	
	дебет
	кредит
	ж/о
	Ведомости

	1
	По чеку № 106741 для выдачи з/платы
	5900
	70
	50
	5900
	

	2
	По платежному пору-чению №  56меж-отраслевой базе за материалы
	1752
	60
	51
	1752
	

	3
	По платежному поручению № 57 заводу «Прогресс» за материалы
	3200
	60
	51
	3200
	

	4
	По платежному поручению №58 отделению связи в погашение кредиторской задолженностей
	58
	67
	51
	58
	

	5
	По платежному поручению № 59 межотраслевой базе за материалы
	6290
	60
	51
	6290
	

	6
	По платежному пору-чению № 60 взнос в Пенсионный фонд
	2000
	69
	51
	2000
	

	7
	По платежному пору-чению № 61 взнос в фонд обязательного медицинского страхования
	1124
	69
	51
	1124
	

	8
	По платежному поручению № 62 налог на имущество
	560
	68
	51
	560
	


	№ операции
	Содержание операции, первичный документ
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета
	Учетные регистры

	
	
	
	дебет
	кредит
	ж/о
	Ведомости

	1
	По платежному поручению №145 от оптовой базы за реализованную продукцию
	7600
	51
	60
	
	7600

	2
	Взнос наличными из кассы
	80
	26
	50
	
	80

	3
	От покупателей    за продукцию
	20000
	50
	52
	
	20000

	4
	По платежному поручению № 160 от дебиторов в погаше-ние задолженности
	27
	51
	76
	
	27

	5
	По платежному пору-чению №146 от АО «БЭМ» за отгружен-ную продукцию
	5180
	51
	60
	
	5180

	6
	По платежному пору-чению № 215 от заво-да «Коммаш» за реализованную продукцию
	3900
	51
	60
	
	3900

	7
	По платежному пору-чению № 147 от заво-да «Электроприбор» за отгруженную продукцию
	4085
	51
	60
	
	4085

	8
	В погашение претензии от поставщика
	2700
	60
	50
	
	2700


2)

	
	
	
	ЖУРНАЛ-ОРДЕР № 2
	

	
	по кредиту счета № 51- расчетный счет в дебет счетов
	

	
	
	за                2008 года
	

	№ п/п
	Дата
	50
	60
	№51
	№69
	№68
	№
	 
	 
	№
	итого

	1
	 2.02
	 
	 5010
	 5900
	
	
	 
	 
	 
	 
	 10910

	2
	 11.02
	 
	6290 
	 
	 2000
	 
	 
	 
	 
	 
	 8290

	3
	 28.02
	 
	 
	 
	 1124 
	 560
	 
	 
	 
	 
	 1684

	итого
	 
	 
	 11300
	5900 
	3124
	560
	 
	 
	 
	 
	 20884


	
	
	
	ВЕДОМОСТЬ № 2
	

	
	по дебету счета № 51 - расчетный счет с кредита счетов
	

	
	
	за           2008 года
	

	Сальдо на начало месяца по Главной книге  
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Дата
	62
	50
	76
	№66
	№51
	№60
	 
	 
	№
	Итого

	1
	 2.02
	 
	 80
	 
	 
	 27600
	 
	 
	 
	 
	 27680

	2
	 11.02
	 
	 
	 27
	 
	9080 
	 
	 
	 
	 
	 9107

	3
	 28.02
	 
	 
	 
	 
	 4085
	 2700
	 
	 
	 
	 6785

	итого
	 
	 
	 80
	27 
	 
	40765 
	 2700
	 
	 
	 
	43572 


3) остаток – 22688

Учет расчетов с подотчетными лицами

СОСТАВИТЬ АВАНСОВЫЕ ОТЧЕТЫ ЗА МАРТ 200___г.

НА ОСНОВАНИИ СЛЕДУЮЩИХ ДАННЫХ:
1.За начальника цеха №1 Кузнецова Н.И. с 11.03. по 15.03
Стоимость проезда Новосибирск-Бийск



328 руб.
Стоимость проезда Бийск – Новосибирск



328 руб.
Счет гостиницы за 4 дня





1552 руб.
Копия чека за запасные части




             1246 руб.

Квитанция за переговоры





86 руб.
Копия чека за спецодежду





334 руб.
Квитанция за телеграмму





81руб. 

Суточные за 5 дней






   ? руб.
Получено из кассы    





            4000 руб.

2. За секретаря ИвлевуН.A.

за 20.03.

Копия чека за катщтовары





87 руб.
Счет - фактура и чек ККТ за краску



             344 руб.
Копия чека за печатную машинку




1728 руб.
Квитанция за отправленную корреспонденцию


25 руб.
Квитанция за подписку на газеты




1656 руб.
Получено из кассы






3900 руб.

Решение:
1.)суточные по норме 100р/день=500руб

1) Унифицированная форма N АО-1

Утверждена

Постановлением

Госкомстата России

от 01.08.2001 N 55

                                                         ┌───────┐

                                                         │  Код  │

                                                         ├───────┤

                                           Форма по ОКУД │0302001│

                                                         ├───────┤

______________________________________________   по ОКПО │       │

           наименование организации                      └───────┘

                                 УТВЕРЖДАЮ

                  ┌─────┬────┐   Отчет в сумме ___________________

                  │Номер│Дата│   _________________ руб. _____ коп.

  АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ ├─────┼────┤   Руководитель ____________________

                  │  1  │    │                      должность

                  └─────┴────┘   __________ ______________________

                                  подпись    расшифровка подписи

                                 "  " _____________ 20  г.

                                                     ┌───────────┐

                                                     │    Код    │

                                                     ├───────────┤

                                                     │           │

Структурное подразделение ───────────────────────────┼───────────┤

Подотчетное лицо ___Кузнецов Н.И____ Табельный номер │           │

                  фамилия, инициалы                  └───────────┘

Профессия (должность) нач.цеха№1  Назначение аванса командир.расходы
┌───────────────────────┬──────────┐ ┌───────────────────────────┐

│Наименование показателя│  Сумма,  │ │   Бухгалтерская запись    │

│                       │руб. коп. │ │                           │

├───────────────────────┼──────────┼─┼─────────────┬─────────────┤

│             остаток   │          │ │    дебет    │   кредит    │

│Предыдущий   ──────────┼──────────┤ ├─────┬───────┼──────┬──────┤

│  аванс      перерасход│          │ │счет,│сумма, │счет, │сумма,│

│                       │          │ │суб- │руб.   │суб-  │руб.  │

│                       │          │ │счет │коп.   │счет  │коп.  │

│                       │          │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│Получен аванс  1. из   │          │ │     │       │      │      │

│кассы                  │  4000    │ │ 26  │ 2875  │ 71   │4455  │

├─────────────┬─────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│1а. в валюте │         │          │ │     │       │      │      │

│(справочно)  │         │          │ │10.5 │ 1246  │      │      │

├─────────────┴─────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│   2.                  │          │ │10.11  334   │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│                       │          │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│Итого получено         │  4000    │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│Израсходовано          │  4455    │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┼─┼─────┼───────┼──────┼──────┤

│ Остаток               │          │ │     │       │      │      │

│ ──────────────────────┼──────────┼─┼─────┼───────┼──────┼──────┤

│ Перерасход            │  455     │ │     │       │      │      │

└───────────────────────┴──────────┘ └─────┴───────┴──────┴──────┘

Приложение _____ документов на _____ листах

Отчет проверен. К утверждению в сумме ____________________________

                                            сумма прописью

руб. _____ коп. (_______ руб. ____ коп.)

Главный бухгалтер _______________     ____________________________

                     подпись              расшифровка подписи

Бухгалтер         _______________     ____________________________

                     подпись              расшифровка подписи

Остаток внесен           ┌─────────┐      ┌────┐

---------------- в сумме │         │ руб. │    │ коп. по кассовому

Перерасход выдан         └─────────┘      └────┘

ордеру N ___ от "  " _________ 20  г.

Бухгалтер (кассир) _______ ___________________ "  " _______ 20  г.

                   подпись расшифровка подписи

------------------------------------------------------------------

                          линия отреза

Расписка. Принят  к  проверке  от  ____________________  авансовый

          отчет N ___ от "  " __________ 20  г.

          на сумму __________ руб. ___ коп., количество документов

                    прописью

          _______ на ________ листах

    Бухгалтер __________ ___________________ "  " _________ 20  г.

               подпись   расшифровка подписи

2)

1) Унифицированная форма N АО-1

Утверждена

Постановлением

Госкомстата России

от 01.08.2001 N 55

                                                         ┌───────┐

                                                         │  Код  │

                                                         ├───────┤

                                           Форма по ОКУД │0302001│

                                                         ├───────┤

______________________________________________   по ОКПО │       │

           наименование организации                      └───────┘

                                 УТВЕРЖДАЮ

                  ┌─────┬────┐   Отчет в сумме ___________________

                  │Номер│Дата│   _________________ руб. _____ коп.

  АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ ├─────┼────┤   Руководитель ____________________

                  │  2  │    │                      должность

                  └─────┴────┘   __________ ______________________

                                  подпись    расшифровка подписи

                                 "  " _____________ 20  г.

                                                     ┌───────────┐

                                                     │    Код    │

                                                     ├───────────┤

                                                     │           │

Структурное подразделение ───────────────────────────┼───────────┤

Подотчетное лицо _Ивлева н.А      __ Табельный номер │           │

                  фамилия, инициалы                  └───────────┘

Профессия (должность) __секретарь__ Назначение аванса __хоз.нужды__

┌───────────────────────┬──────────┐ ┌───────────────────────────┐

│Наименование показателя│  Сумма,  │ │   Бухгалтерская запись    │

│                       │руб. коп. │ │                           │

├───────────────────────┼──────────┼─┼─────────────┬─────────────┤

│             остаток   │          │ │    дебет    │   кредит    │

│Предыдущий   ──────────┼──────────┤ ├─────┬───────┼──────┬──────┤

│  аванс      перерасход│          │ │счет,│сумма, │счет, │сумма,│

│                       │          │ │суб- │руб.   │суб-  │руб.  │

│                       │          │ │счет │коп.   │счет  │коп.  │

│                       │          │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│Получен аванс  1. из   │  3900    │ │     │       │      │      │

│кассы                  │          │ │ 26  │ 1680  │ 71   │ 3840 │

├─────────────┬─────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│1а. в валюте │         │          │ │     │       │      │      │

│(справочно)  │         │          │ │10.9 │ 431   │      │      │

├─────────────┴─────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│   2.                  │          │ │08.4 │ 1728  │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│                       │          │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│Итого получено         │  3900    │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┤ ├─────┼───────┼──────┼──────┤

│Израсходовано          │  3840    │ │     │       │      │      │

├───────────────────────┼──────────┼─┼─────┼───────┼──────┼──────┤

│ Остаток               │  60      │ │     │       │      │      │

│ ──────────────────────┼──────────┼─┼─────┼───────┼──────┼──────┤

│ Перерасход            │          │ │     │       │      │      │

└───────────────────────┴──────────┘ └─────┴───────┴──────┴──────┘

Приложение _____ документов на _____ листах

Отчет проверен. К утверждению в сумме ____________________________

                                            сумма прописью

руб. _____ коп. (_______ руб. ____ коп.)

Главный бухгалтер _______________     ____________________________

                     подпись              расшифровка подписи

Бухгалтер         _______________     ____________________________

                     подпись              расшифровка подписи

Остаток внесен           ┌─────────┐      ┌────┐

---------------- в сумме │  60     │ руб. │    │ коп. по кассовому

Перерасход выдан         └─────────┘      └────┘

ордеру N ___ от "  " _________ 20  г.

Бухгалтер (кассир) _______ ___________________ "  " _______ 20  г.

                   подпись расшифровка подписи

------------------------------------------------------------------

                          линия отреза

Расписка. Принят  к  проверке  от  ____________________  авансовый

          отчет N ___ от "  " __________ 20  г.

          на сумму __________ руб. ___ коп., количество документов

                    прописью

          _______ на ________ листах

    Бухгалтер __________ ___________________ "  " _________ 20  г.

               подпись   расшифровка подписи

ЗАДАЧА   №71-1
Открыть ж/о 7, отразив в нем остатки по незаконченным расчетам с подотчетными лицами на 01 марта 200__г ООО «МИГ»

	Ф.И.О.
	Дебет
	Кредит

	1.Иванов О.И.
	3-00
	

	2.Кудряшов В.Г.                |
	
	10-00


Выписка из документов по операциям за март 200___г

	№
	Содержание операций

	Сумма


	1
	Выдано из кассы под отчет 03.03.200__г:
PKO № 56 Кудряшову В.Г. на хоз. Расходы

РКО № 57 Иванову О.И. на транспортные расходы
	450-00

360-00

	2
	Удерживается из зарплаты Иванова О.И. остаток п/сумм
	3-00

	3.
	Выдано из кассы под отчет 10.03.200__г:
РКО № 67 Петрову Я.А. на бланки отчетности

РКО № 68 Светловой Е.И. на хоз. Расходы

РКО № 69 Жигулиной А.Н. на хоз. расходы
	87-00
1900-00
340-00

	4.
	Списано по утвержденным авансовым отчетам за 15.03.200_:

№ 8 Иванова О.И. за перевозку материалов 

№ 9 Кудряшова В.Г. за отправку деловой корреспонденции 

№10 Петрова Я.А. за приобретение бланков отчетности
	350-00 440-00 87-00

	5.
	Списывается по утвержденному авансовому отчету за17.03.200__г

 № 11 Жигулиной А.Н. за плакаты по техникебезопасности для цеха № 1
	375-00

	6.
	Выдано из кассы 18.03.200__г по РКО № 75 в возмещение перерасхода по а/отчету № 11 Жигулиной А.Н
	35-00

	7.
	Списывается по утвержденному авансовому отчету за 19.03.200__г

№ 12 Светловой Е.И. за образцы спецодежды
	1830-00

	8.
	Выдано из кассы 23.03.200_г по РКО № 84 Деевой И.В. на канцтовары
	315-00

	9.
	Списывается по утвержденному авансовому отчету за 24.03.200__г 

№ 13 Деевой И.В. за канцтовары
	316-00


	10.
	Удерживается 31.03.200__г из зарплаты Светловой Е.И.
неиспользованные подотчетные суммы
	70-00


Решение:

	№п.п
	№ авансового отчета
	ФИО подотчетного лица
	Порядковый номер по ж/о за прошлый месяц
	Отстаток на начало месяца
	Выдано подотчет
	Выдано в возмещение перерасхода

	
	
	
	
	Дата возникновения задолженности
	Дебет (суммы, оставшиеся в подотчете)
	Кредит (суммы невозмещенного перересхода)
	Дата
	Корресп.счет
	Сумма
	Дата
	Корресп.счет
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	А
	Б
	В
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	10
	11
	12

	1
	51
	Фролов С.И
	 
	25.ноя
	4300
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	52
	Котова М.К
	 
	 
	 
	 
	26.дек
	50
	4550
	 
	 
	 

	3
	53
	Ветров И.И
	 
	 
	 
	 
	26.дек
	50
	6700
	 
	 
	 

	4
	54
	Серова Л.П
	 
	 
	 
	 
	27.дек
	50
	4150
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	
	
	Итого
	
	 
	 
	 
	 
	 
	15400
	 
	 
	 


	Возвращены, удержаны неиспользованные суммы аванса
	Израсходовано из подотчетных сумм
	Сальдо

	Дата
	С кредита счета 71 в дебет счетов
	По предоставленному отчету
	С кредита счета №71 в дебет счетов№05,08,25,26
	Дебет
	Кредит

	
	50 Касса
	51 Расч.счет
	70
	Дата представления
	Подтверждённая сумма расхода
	№ 26
	№ 19/4
	
	

	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	-
	-

	 
	 
	 
	 
	01.дек
	4300
	4000
	300
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4550
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	6700
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4150
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	4300
	4000
	300
	15400
	 


