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Об отсутствии на работе ________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, место работы)

«___»_________________20_____							г. Волжский
Время составления акта _______час. _____________мин.
	Мы, нижеподписавшиеся__________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, место работы)
в присутствии__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
составили настоящий акт о нижеследующем:
«___»______________20___г. ____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
отсутствовал на работе__________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(место работы)
с________час._______мин. до ________час._______мин. в течение рабочего дня (всего ________час._______мин.)
	Сам ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
свое отсутствие на работе объяснил следующими обстоятельствами и в подтверждение предъявил следующие документы:_______________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
	Свой отказ от письменных объяснений ______________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О.)
мотивировал__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(в произвольной форме изложить причины отказа от объяснений)
	Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)



Настоящий акт составил:
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


С актом ознакомлен:
	

	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)






