
АКТ

Об отсутствии на рабочем месте
«____»________________20___г.






г. Волжский
Мною, ____________________________________________________, в присутствии

(должность, Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

составлен настоящий акт о нижеследующем:


«____»________________20___г. работник ООО ПО «ВЗРК»  г. Волжского  _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О,  должность)

_____________________________________________________________________________

(структурное подразделение)

отсутствовал на рабочем месте в течение__________________________________________

_____________________________________________________________________________

(период времени)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


Свое отсутствие ______________________________объяснил___________________

(Ф.И.О.)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(в произвольной форме изложить объяснения)


Свой отказ от письменных объяснений ______________________________________

(Ф.И.О.)

мотивировал__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(в произвольной форме изложить причины отказа от объяснений)


Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Настоящий акт составил:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


С актом ознакомлен:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



