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Давыдова Анна Викторовна

anna_davidovd@mail.ru
8-926-631-92-91

бухгалтер

Начало формы

Конец формы

Образование:

1996-1997      Тульский электромеханический колледж им. А.Г. Рогова

            Диплом по специальности «Бухгалтерский учет, контроль и анализ 

            хозяйственной деятельности», квалификация «бухгалтер – экономист»

2000–2003
Современная гуманитарная академия, г. Москва

            Диплом по направлению «Экономика»

1998–1998
НОУ «Учебный центр «АФ «КОНТО» на базе 

Государственной академии управления им. С. Орджоникидзе, 

г. Москва

            Свидетельство по специальности «Секретарское дело с использованием    

            ПЭВМ», квалификация «секретарь-референт»

Опыт работы:

2009- по н.вр. ЗАО «ДТВ-МА» (Группа компаний «Медиа Артс Групп»)
Бухгалтер

Функции:

1) участок реализации
2) книга продаж, книга покупок

2) сверка с контрагентами

3) помощь главному бухгалтеру в составлении бухгалтерской и налоговой отчетности

4) помощь бухгалтерам на других участках   

2007 – 2009 ООО «Кинокомпания Нон-стоп Продакшн»        

Бухгалтер

Функции:

1) обработка первичной документации

2) работа с поставщиками (в т.ч. акты сверок)

3) ведение участков затрат, ОС, ТМЦ, НМА, расходы будущих периодов, 

                          касса, банк, подотчет

4) ведение кадрового делопроизводства
5) работа с нерезидентами (валютные платежи, паспорта сделок)

6) помощь главному бухгалтеру в составлении отчетности

2006 –2007  ООО «Фильмоком» 
Бухгалтер

Функции:

1) обработка первичной документации

2) работа с поставщиками

3) ведение 01,10,50,51,71 счетов

4) помощь главному бухгалтеру в составлении отчетности

5) ведение кадровой документации

2004 –2006  ООО «ТД «Гейзер»

Бухгалтер

Функции:

1) обработка первичной документации

2) работа с поставщиками

3) ведение 50(сводная касса сети магазинов),51,71 счетов

4) ведение книги покупок, продаж

5) трансформация «Торговли» в «Бухгалтерию»

6) помощь главному бухгалтеру в составлении отчетности

7) постановка задач для IT

2002-2004 ООО «РК –Аудит» 

Специалист отдела общего аудита

Функции: 

1)  проведение аудиторских проверок (в составе группы аудиторов – 01, 10, 50, 51, 71 счета) малых и крупных предприятий.
2) обучение персонала предприятий работе с ПК (от основ компьютерной грамотности до умения пользованием программой 1С:Бухгалтерия)

3) автоматизация бухгалтерского учета организаций

4)  ведение бухгалтерского учета и составление отчетности малых предприятий

5) восстановление бухгалтерского учета основных средств, ТМЦ с применением ПК

2000 -2002 ООО «Русский хлеб» 

Экспедитор

Функции:

1) кладовщица продовольственного склада

2) организация производственного процесса по выпечке и сбыту хлебобулочных изделий, сопровождаемая автоматизированным учетом (1С:Предприятие)

3) управление производственным коллективом в количестве 30 человек

1998 -1999 Учреждение УЮ-400/3 

            

Оператор машиносчетного бюро

Функции:

1) компьютерное оформление документации учреждения, в т.ч. бухгалтерской отчетности

2) оформление бухгалтерских первичных документов 

Дополнительные 

сведения:   
Активная жизненная позиция и динамичность в работе. Исполнительность, ответственность, внимательность, аналитическое мышление. 
                                 Знание:  1С (Торговля; Бухгалтерия 7,8; УПП) Excel, Word, Консультант, Банк-клиент, электронная почта

                                      Английский язык -  Pre-Intermediate
